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Departamento de Compras

15 de setembro

Recebimento de Autorizacéo de Fornecimento (AF) para emissdo de Solicitag@o de Nota de
Empenho (SNE) de Atas de Registro de Precos (ARPs)
pelo método tradicional

30 de setembro

Recebimento de processos de Dispensa e inexigibilidade de licitagdo
Recebimento de processos de Adesdo a ARP de outros Orgdos

12 de novembro

Emissd@o de Solicitagdo de Nota de Empenho (SNE) de Atas de Registro de Precos (ARPs)
realizada diretamente pela Unidade requerente e encaminhada ao DCF/SEPLAN
pelo método alternativo



Departamento de Contratos

30 de setembro

Recebimento de processos de Dispensa e inexigibilidade de licitagdo
Recebimento de processos de Adesdo a ARP de outros Orgdos

5 de dezembro

Envio das notas fiscais atestadas & Coordenadoria de Fiscalizagéo de Contratos (CFC/DPC)
relativas a contratos terceirizados, das competéncias anteriores a dezembro/2024
somente contratos cujas solicitagées de pagamento sdo emitidas no DPC



Imprensa Universitaria

11 de novembro

Recebimento de pedidos de servigos graficos
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Empenhos de compra (saldos de ata da UFSC)

Haverd quatro opgdes de fluxo para a emissdo de empenhos:

e Método tradicional

Emissd@o pelo DCOM + notificagd@o pela Unidade

Emissdo pela Unidade + notificagdo pelo DCOM

e Emissdo e notificagdo pela Unidade

Qualquer opgdo pode ser escolhida em qualquer caso,
a escolha da Unidade.



Procedimentos excepciondais

Empenhos de compra (saldos de ata da UFSC)

Método tradicional

DCOM autua o Processo retorna a
processo de Unidade para a
empenho assinatura da SNE

Unidade requerente DCOM registra a AF e
encaminha a AF arquiva o processo

Processo é enviado DCF retorna o Unidade encaminha DCOM notifica o
ao DCF para registro processo a Unidade ao DCOM para fornecedor para a
do empenho no SIAFI requerente notificar o fornecedor entrega

Nesta opgdo a Unidade encaminha a demanda ao DCOM para processamento do
empenho e notificagdo ao fornecedor.

E um processo mais prolongado, uma vez que hd etapas em que ha fila de
processamento, e precisa obedecer ao prazo do DCOM (15/9/2024).
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Procedimentos excepciondais

Empenhos de compra (saldos de ata da UFSC)

Emisséo pelo DCOM + notificagédo pela Unidade

DCOM autua o Processo retorna a
processo de Unidade para a
empenho assinatura da SNE

Unidade requerente DCOM registra a AF e
encaminha a AF arquiva o processo

Processo é enviado DCF retorna o Unidade notifica o
ao DCF para registro processo a Unidade fornecedor para a
do empenho no SIAFI requerente entrega

Nesta opgéo a Unidade encaminha a demanda ao DCOM (até 15/9/2024) para
processamento do empenho mas opta por notificar ela mesma o fornecedor.

A notificag@o € um email simples e padronizado, ou seja, € uma atividade rapida e

descomplicada a ser realizada. Também auxilia na rapidez da entrega, uma vez que
muitas vezes as Unidades mantém contato direto com o fornecedor.
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Empenhos de compra (saldos de ata da UFSC)

Emisséo pela Unidade + notificagéo pelo DCOM

Processo é enviado DCF retorna o
Unidade emite a SNE ao DCF para registro processo a Unidade
do empenho no SIAFI requerente

Unidade encaminha DCOM notifica o
ao DCOM para fornecedor para a
notificar o fornecedor ClaligTele

Nesta opcdo a Unidade emite a solicitagdo de empenho mas encaminha ao DCOM o
processo para notificar o fornecedor.

Uma vez que os saldos de ata agora estdo no préprio sistema, a Unidade pode, com
seguranga, gerar a solicitagéo de empenho, néo precisando passar pelo DCOM. Esta
emissdo obedece um prazo maior (12/11/2024).
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Procedimentos excepciondais

Empenhos de compra (saldos de ata da UFSC)

Emissdo e notificagdo pela Unidade

Processo é enviado
ao DCF para registro
do empenho no SIAFI

DCF retorna o
processo a Unidade
requerente

Unidade notifica o
Unidade emite a SNE

fornecedor para a
entrega

Nesta opgdo a Unidade opta por ela mesma emitir a solicitagdo de empenho e notificar o
fornecedor.

Por envolver apenas dois setores (Unidade e DCF), todo o processo € muito mais répido,

uma vez que ndo passa pelas filas do DCOM (de emissdo e de notificacdo). Esta emisséo
obedece um prazo maior (12/11/2024).
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